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國立交通大學客家文化學院場地借用辦法 
 

105.01.18 院空間規劃委員會草擬通過 
105.02.19 院務會議通過 

 

一、為達到充分使用及完善管理客家文化學院及所屬系所之空間，特訂定本辦法。 

二、租借規定： 

1. 本院空間(教室類／研究室類／小問禮堂／國際會議廳)外借以學術、研究、教學、展演及社區結合

等性質，以不妨礙本院各系所之教學及研究活動為原則，若與政治、宗教及商業活動且有危險

性者恕不外租借。 

2. 本院僅負責場地出借，當日所需之相關用品請自行處理。 

3. 如需在場地釘或張貼任何東西，請先告知場地管理員。 

4. 使用完畢請務必將場地之陳設恢復原狀(復原課桌椅、關閉電燈冷氣及門窗等)並將環境整理乾淨。 

5. 借用教室類場地請於出借日前二星期辦妥申請手續，其他類場地申請時程請詳閱第三條說明，

有關租借費用請詳閱第四條說明。 

6. 申請程序：○1 填寫場地借用申請單並檢附計畫書送至本院，經權責單位審核。○2 審核通過者請

依繳款單至出納組(光復校區)繳費，最晚須於出借日前三天完成繳費，並將收據影本送院辦公室存查；

未通過者原單退回。○3 完成繳費經確認後，使用前請向院辦公室領取鑰匙並確認使用場地之狀

況。○4 空間使用完畢，請會同館舍管理人員確認使用場地之狀況。○5 場地狀況確定後，請歸還鑰

匙，並經館舍管理人員共同簽章。 

7. 使用數位化講桌、單槍／投影機者請事前先行測試。 

8. 因學術研究、合作計畫等相關事宜所需，租借研究室類／小問禮堂(不含 A 類)之空間，租借時間

以一個月為單位，短期租借時間至少一個月，長期申請借用時間不超過一年，借用前應與本院簽訂

契約，以明確權利義務之遵守。借期屆滿如須繼續使用，應在使用期限屆滿前一個月提出申請

及重新簽訂契約。 

9. 借用人(單位)如有未經許可將借用場地轉借他人，或與申請借用內容不符，或違反法令及學校規定

之情形者，本院得立即停止其使用。借用人(單位)除不得請求返還已繳交之費用外，並不得再申請

借用場地。 

10. 借用本院各空間應注意各種設備之維護。倘有毀損，借用單位應照價賠償，賠償部份自保證金扣除，

不足款視情況要求補足。設備如因正常使用而致損壞，可提報本院檢修。使用完畢應負責恢復原狀。

如有不良使用記錄者，經院主管會議討論得拒絕借用。 

11. 如同時段已被登記使用，除非申請人自行協調原登記使用單位讓出外，一律不得出借。 

12. 以上如無法遵守者恕不租借。 

三、本院場地借用供下列用途為原則，並依下列排列之優先順序登記使用，如同一時間／同一類型活

動超過兩件以上申請案，則以申請登記之優先順序辦理： 

1. 本院各系所主辦之國際性學術會議或大型學術性會議／大型研討會(須一個月前提出申請)。 

2. 本院各系所無法容納之上課或同時 100 人以上之考試使用(須一週前提出申請)。 

3. 校內其他單位主辦之大型研討會(以下各申請須一個月前提出申請)。 

4. 本院各系所主辦之活動。 

5. 校外單位主辦，本院各系所協辦之學術性相關活動。 

6. 本校企業會員。 

7. 本院各系所或公益團體舉辦之非營利性活動。 

8. 本校社團、營隊、各學會等，所辦理之學生活動。 

以上所列用途以外之申請案，須經院長簽准，方得借用。符合以上所列用途之臨時性借用，應至
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少於一週前，填具申請單經由使用單位核可後，送達本學院並經本院同意後方可使用。 

四、租借收費標準 

1. 教室類：收費標準請依照本校教室管理與借用辦法。借用時段以○1 早上(8:00~12:00)、○2 下午

(13:30~17:30)、○3 晚上(18:30~21:30)三個時段，其餘時間不開放；不足一時段以一時段計。 

2. 研究室類：租金每坪每月 1,000 元，保證金 10,000 元。 

3. 小問禮堂 

(1)A 類空間限由本院所屬單位之教職員工提出申請。其收費標準如下。 

空間別 坪數 每單位 每月 備  註 

九牧軒(SL06) 4.05 800 元 8,000 元
借用時間從下午 2 點到次日上午 11 點為一個單位。

十德軒(SL08) 3.96 800 元 8,000 元
 

(2)B 類空間屬於本院人文社會學系，借用需經過人社系同意。其收費標準如下。 

空間別 坪數 每月 保證金 備  註 

西河軒(SL09) 4.08 5,000 元 10,000 元 1.短期借用申請時間至少一個月，長期借用申請時間

最長不超過一年。 
2.需檢附計劃書，經本院空間規劃委員會審核。 善慶軒(SL10) 4.02 5,000 元 10,000 元

 

(3)C 類空間 

空間別 坪數 每月 保證金 備  註 

正廳(SL01) 5.89 6,000 元 10,000 元 會客室(目前放置人社系展覽) 

龍間(SL02) 5.11 5,500 元 10,000 元 助理室(內有辦公隔間) 

鳳間(SL03) 5.11 5,500 元 10,000 元
會議室(內有會議桌、洗手台、飲水機、冰箱)、網路

架設處 

東桂軒(SL04) 9.23 9,500 元 10,000 元 主管辦公室(內有圖書櫃) 

西桂軒(SL05) 9.44 9,500 元 10,000 元 助理室(內有辦公隔間) 
 

4. 國際會議廳：本會議廳內禁止飲食。借用申請未經管理人員同意，不得擅自啟用燈光、音響、

冷氣等設備。如需接裝其他電化設備及額外佈置，應於申請時一併提出並會同管理人員辦理。

其收費標準如下。 

 符合第三條第(1)、(3)、(4)、(7)、(8)項條件借用者 符合第三條第(5)、(6)項條件借用者 

0 ~ 4 小時 
場地出租費：1800 元 
技術服務費(使用副控室)：1200 元 

場地出租費：3500 元 
技術服務費(使用副控室)：2500 元 

4 ~ 8 小時 
場地出租費：3000 元 
技術服務費(使用副控室)：1800 元 

場地出租費：6000 元 
技術服務費(使用副控室)：4000 元 

8 ~ 12 小時 
場地出租費：3600 元 
技術服務費(使用副控室)：2400 元 

場地出租費：9000 元 
技術服務費(使用副控室)：6000 元 

註： 
1.第三條(2)、(7)項，遇特殊狀況得由使用單位上簽呈，並酌情支付器材電費損耗及人員費用。 
2.本院學生所主辦之活動，可予以七折優惠。 
3.本院各系/所/中心得以主辦或共同主辦會議形式，或經認定為學生重要活動，每學期至多可用 40 小時，不需

繳費。 

 

五、本辦法經院空間規劃委員會訂定，院務會議通過後公佈實施，修正亦同。 

 


